Guia resumido de acesso ao Termo de Referéncia digital

1 - Acesse o Compras.gov, clique na seta ao lado do icone do usuario e, posteriormente, acesse o icone de
“Artefatos Digitais” conforme a figura abaixo.
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2 - Uma vez acessado o ambiente, selecione a aba “Artefatos da minha UASG” procure pelo Termo
de Referéncia 262/2025 e clique no bot&o indicado para copiar os campos padronizados do TR.
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Arefatos Digas

Utilize esse espaco para pesquisar, editar, excluir, criar um novo ou criar um Artefato

Digital.
= Filtro
Ano Tipo de Artefato Modelo utilizado na criacéo Termo a ser pesquisado
2025 A ‘ ‘ Selecione h ‘ ‘ Selecione um ou mai. hd ‘ ‘ 262 Q

Meus artefatos Artefatos da minha UASG Artefatos de outras UASGs Lixeira
& & Contratagdo T| ::tefalo 1 Vasg T| Tipo T| Definigac do objeto SRS T Réplicas T| Status Agoes

subcategoria

@ 153010 TR - TR aquisi. EYiEl=tY Criar um novo artefato do tipo TR - TR aquisicBes, exceto TIC licitacio e
Contratacio Direta (Cépia 1) a partir deste



3 - No topico “Informagdes Basicas”, selecione no campo “Categoria” a hipétese de compra adequada,
Bens de consumo ou Bens permanentes.
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4 - Em seguida, deve-se adicionar o numero do processo gerado no sistema “SUAP” e inseri-lo no campo

indicado abaixo.
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5 - Apos a realizagédo da etapa anterior, € necessario que sejam preenchidos todos os campos da tabela
presente no topico 1, ressalta-se a importancia da especificagdo dos itens sejam detalhadas a um nivel

que permita o fornecedor entender quais sdo os requisitos minimos para os itens adquiridos.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
.., nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes

1.1. Aquisicdo de
e exigéncias estabelecidas neste instrumento. Nota(s) explicativa(s): 1

UNIDADE DE| QUANTIDADE | VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT
MEDIDA UNITARIO TOTAL

RS 4.000,00 RS 8.000,00

"~

1 Notebook com no 615209 Unidade

minimo as seguintes
especificagdes: 16
GB de memoria ram,
A

processador de &
nicleos e telz de 14
polegadas. com prazo
minimo de garanta de

12 meses.

Valor total da compra RS 8.000,00

Obs.: a descrigdo ndo precisa ser necessariamente idéntica ao CATMAT, pois em alguns casos nao
existem codigos que atendam a 100% da especificagéo, € imprescindivel que a descrigdo determine as
especificagbes essenciais para que o item atenda ao fim desejado, uma especificagdo que mencionasse

apenas, por exemplo, “notebook” seria insuficiente para o detalhamento da compra.



5.1 Pode-se deixar de preencher os campos valor unitario e valor total e remeter o Termo de Referéncia
aos fornecedores para que enviem propostas diretas via e-mail, posteriormente, quando ja houver
proposta escolhida, deve-se incluir o valor da oferta vencedora no TR e anexa-lo ao processo de

compras. No caso de propostas adqguiridas diretamente

ia dad inimo de validade de 60 di id

li. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicdo de .., nos termos da tabela abaixo. conforme condicdes

e exigéncias estabelecidas neste instrumento. Nota(s) explicativa(s): 1

ITEM ESPECIFICA(;AO CATMAT (UNIDADE DE| QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Notebook com no 6153209 Unidade 2

minimo as seguintes

especificagdes: 16
GB de memoria ram,

VWA

processador de &

nucleos e tela de 14
polegadas. com prazo
minimo de garanta de

12 meses

Valor totaldacompra =




6 - Posteriormente, no corpo do Termo de Referéncia, verifique se o tdpico “4 Requisitos da Contratagdo”
esta de acordo com a compra que sera realizada.
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Orientacdes sobre o uso do modelo

Sustentabilidade

& SECOES DO DOCUMENTO 4.1 Devem ser ohservados os critérios de sustentabilidade inseridos na descricio do ohjeto e em tépico

especifico do ETR.

v Informagdes Basicas 17
= Subcontratagao
~ <Secéo editavel> (] 3 admitida & subcontratag3o do objeto contratual.
- Garantia da contratagdo
1 CONDICOES (V]
GERAIS DA - 4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
CONTRATACAO

visto ao fato de ser um aquisicdo simples e de entrega imediata.

2 FUNDAMENTAGCAC @
E DESCRICAO DA
MNECESSIDADE DA 4.4. 0s bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Rua Mata Machado. 46 - Maraca]
CONTRATAGAO n P 20271-260

Entrega

Nesse topico consta o enderego onde as entregas serao realizadas, por padrao esta a sede do CEFET/RJ no
Maracana, altere o enderecgo caso a entrega deva ser feita em outra Uned.

Obs.: Neste topico, também deve ser abordada a necessidade de autorizacbes e transportes especiais que podem ser
demandados na aquisigédo de, por exemplo, substancias perigosas. Caso haja a necessidade de algum desses
requisitos, a informagao devera constar de forma explicita ou no Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou no Termo de
Referéncia (TR), caso ja conste no ETP, basta mencionar neste tdpico que a informagéo esta presente no documento

( “Os requisitos ja foram abordados em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar ‘4.Descrigdo dos Requisitos da
Contratacéao™).



7 - Apos verificado o topico 4, prossiga para o tdpico “5 Modelo de Execugao do Objeto”, no qual constam
informagbes sobre a garantia, que por padrdo vem como 90 dias. Caso seja feita a opgdo por uma
garantia maior, isso devera ser indicado nesse tépico e ser considerado na proposta do fornecedor,
pois, geralmente, ha impacto no prego de fornecimento.

@ Compras g(wbr MEC-CEFET-CENTFEDEDTEC CELSO SFONSECA/RI| 153010 9 v

/_ Artefatos Digitais Termo de Referéncia N° 262/2025

Termo de Referéncia

oo ocwdowsmiide & olo

& a2 © 9 B -

[E]

i
mn
It
i
1]
H
1]

Q= k| Q by
Normal - | Arial -4 B I U S x x|A-D- & T,

x

Orientacoes sobre o uso do modelo

B SECOES DO DOCUMENTO

Condigées de Entrega

w Informagdes Basicas 17
2 5.1. O prazo de entrega dos bens € de 30 dias, contados do Aceite da Nota de Empenho, em remessa
~ <Secdo editavel> o unica
Garantia, ¢ao e assisténcia té
! gggﬁggﬁs © 5.2 O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
CONTRATACAQ Defesa do Consumidor).

8 - ApoOs esse passo, selecione o topico “15 Responsaveis” e cadastre o nome do responsavel pela
aquisicdo com nome e CPF.
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Adicionar responsavel
MNovo responsavel

CPF.

Informe o CPF

Nome:

Informe o nome

Email (Obrigatério)

[

Cargo/Fungao:

(Obrigatério) \
Professor XX¥ /

Qutro

Despacho (200 caracteres restantes)

Informe o despache




9 - Em seguida, anexe o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) ao Termo de Referéncia.
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_ Artefatos Digitais Termo de Referéncia N° 262/2025 Todas as alteragoes foram salvas autornaticamente.

@ Comprasgovbr MEC-CEFET-CENTFED EDTEC CELS0 S FONSE

Termo de Referéncia

o © olo

& 3: @ 9 B

Infermagao. Clique no campo 'Selecione o arquivo’ para anexar arquivos. Ao anexar um documento digital complementando os
metadados enviados, as seguintes extensoes de arquivo serdo aceitas para upload: PDF, TXT. RTF, DOC, DOCX, XLS, XLSX. ODT. ODS,

Orientacoes sobre o uso do modelo o SXW. ZIP. 7z. RAR. DWG, DWT. DXF. DWF. DWFX SVG. SLDPRT, SLDASM, DGN, IFC, SKP. 3DS. DAE. OBJ. RFA. RTE ou imagens
suportadas (GIF, JPEG, JPG e PNG). Nota: O tamanho maximo aceito, por arquivo enviado, & de 30 MB (Megabytes).
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10 - Por fim, conclua o Termo de Referéncia e, posteriormente, assine-o.
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Informacéoe. Antes de editar o documento confira as informagdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as
alteragdes serao salvas automaticamente.
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No. do Termo de UASG Editado por Atualizado em Status
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Obs: apds a conclusédo do TR no mesmo local onde se encontrava o botdo de concluir ira aparecer um botao para
assinatura.
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